M Gmail ANDRES BARAJAS <andresbarajas.cre@gmail.com>

Socializacion actividades cierre Diciembre
1 mensalje

Geastion Documental <gestiondocumeantaliadr gov.co> 17 de diciembre de 2025 a las 10:15
Para: “andresbarajas.cref@gmail com® =andresbarajas.cre@gmail.com=, Anyi Lorena Porras Castrillon
<anyl.porasi@adr.gov.co>, Sandra Lillana Barbosa Carrefio <sandra_barbosa@adr. gov.co=, “pladino597 @gmail.com™
=pladino597 @gmail.com=

Microsoft Teams necesita ayuda?

Unirse a la reunion ahora

|d. de reunidn: 228 886 517 666 89
Caodigo de acceso: AbBVy32j

Marcar por teléfono

+57 601 SB0037Y, 6769136831# Colombia, All locations
Buscar un numero local

|d. de conferencia telefdnica: 676 913 B31#

Para organizadores: Opciones de |3 reunion | BEestablecer el PIN de marcado

[ Logo ADR

Gestion Documental
gestiondocumental@adr.gov.co
PBX:

wwnw.adr.gov.co

Resolucidn 777 de 2021 expedida por el Ministens de Salud ¥ Profeccion Social. Principates medidas de bloseguridad:

«  Lévese las manos frecueniements.

+ De ser necesano use & lapabocas cubriendo nanz y boca wo cuando presente sintomas de resfriada.
«  Praclique & distanciamienio fislon cuando ke sea peoaibla.

» Lo invitamos al sutocusdado por su seguridad v ka e los demas.

La informacidn contenida en este mensaje y sus anexos iene cardcier confidencial y esta dingida dnicaments al destinatario. Si usted no es el
destinatasio, cualquier copla o distribucitn esid prohibida. Si recibad esle mensaje por arror, por faver notifiguelo al remitente y eliminelo. Las
opirsones expresadas son exclusivas del aulor y no representan necesariaments la posastn oficlal de la ADR.

The information contained i this message and in any electionic files annexed thereio |s confidential, and 18 inlended for the use of the individual o
aentity 1o which it is addressed_ If you are not thie intenced recipient, you are hereby notified that any retention, dissamination, distribution or copying
of this e-mad i strictly prohibited_ If you received this e-mail in amor, please notify the sender and delate L Any opinions axpressed are solaly thoss
aof the author and do not necessanly represent the officlal position of ADR.
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V. RELACION DE ARCHIVOS QUE SE ENTREGAN

Se redliza entrega de los siguientes documentios y se dejan cargados €
ertenecen al archivo de a2 UTT 11 Newa, para su respeciva organzacaon
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SOCIALIZACION INFORMA KLIC 26 DE diciembre de 2025
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IOBLIGACION 1. Atender la ventanila de cortespondencia de a UTT asignada de manera presencial &q
|acuerdo con las necesidades y funciones de la entidad y en las condiciones defindas por el proceso dd
Igeston documental y ommata vgente

IParala presente oblgacion se reaiz6 una saiida

|OBLIGACION 2. Gestionar correos, envios, valijas y demés paqueteria en las herramientas lecnologias
|dispuestas por la ADR y Operador Postal conforme ios requerimientos institucionales

[Para la presente obligacion se recibe una valija No 15748 el dia 17-12-2025

IOBLIGACION 3. Organizar los documentos de archivo digital /o fisico de 12 UTT asignada de acuerdo
las tablas de retencion documental en las métricas defindas por el supervisor del contrato.

|
IPara la siguiente obligacion s revisd los documentos de archivo fisico enci 0 0 sy respectivg

orden se ventico a vorumetra fisica atreves el punteo fisco cortra el nventano documental Se revisarer
2 cajas y un total de 10 carpetas

OBLIGACION 4. Apoyar I implementacion del Sistema Integrado de Conservacion (SIC), de acuerdo 3|
(Cronograma establecido, apoyand ta recoleccion de informacitn sobre el estado de conservacién en i
IUTT, conforme los lineamientos del proceso de gestién documental

IPara la presente obligacion se apoya a 12 visita de la UNAL, donde se fomaron las respeciivas muestrag
jambentales para a consenvacn del archio S a hay de esid

la Valentina Ladino Tello: &
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